附件1:  

教育部学历认证办法及流程
学历认证网址：http://www.chsi.com.cn/xlrz/ct05.shtml
学历认证申请办法

一、学历认证申请办法：
　　第一步：填写《学历认证申请表》
　　第二步：准备认证申请材料：
　　单位申请需提供单位委托函或介绍信，以及被查询人的毕业证书复印件及身份证复印件，证书复印件须注明“与原件一致无讹”。个人申请需提供毕业证书原件、复印件及身份证复印件；委托他人办理需提供委托函。如毕业证丢失且没有复印件，需到毕业院校补办《毕业证明书》。

　　认证受理后如需提供其他补充材料，如招生录取底册（复印件加盖学校红章）及学校证明等，将由工作人员电话另行通知申请人或申请单位。
　　注意事项：

　　1.网络教育、成人教育及开放式教育等“专升本”学历，均需同时提供并认证“专科”学历证书。

　　2.军校学历证书认证，除提供毕业证书原件、复印件，身份证复印件外，军校普通高考入学的需要提供入学批准书、学校证明、军籍证明（转业证、军官证）；参军后报考军校的需要提供入学批准书、入伍批准书、学校证明、军籍证明（转业证、军官证）；函授学习需要提供入伍批准书、学校证明、军籍证明（转业证、军官证）。2000年（含）后毕业的需同时提供学籍管理登记表。如在校学习期间无军籍请在《学历认证申请表》上注明。

　　3.办理中、英文成绩单认证，需提供中、英文成绩单原件。

　　4.高中学历认证仅受理2003年以后毕业，且参加过全国统一高考。
　　第三步：交费
　　收费标准：中文学历认证（95元/份）；英文学历认证（300元/份）；办理加急（95元/份）；中文成绩单认证（150元/份）；英文成绩单认证（150元/份）；中文报告备份（50元/份）；英文报告备份（100元/份）
　　注意事项：

　　1.如需办理加急业务须经前台工作人员同意后方可受理。

　　2.办理英文认证报告或英文成绩单认证，需先办理中文认证报告或中文成绩单认证。

　　3.办理成绩单认证，需先办理学历证书认证。
　　第四步：确认报告领取方式
　　A．到认证现场自取

　　申请人凭《查询、领取中国高等教育学历认证结果凭单》及本人身份证到前台领取，委托他人领取需出具委托函，并登记领取人身份证号码及联系电话。
　　B．邮寄认证报告

　　如需办理邮寄，需现场填写《邮寄快递单》，并提前交纳邮寄费（代邮局收取）：

　　北京市内特快专递(14元/封) ；国内特快专递(22元/封) ；邮寄美国WES(197.2元/封) ；邮寄加拿大WES(187.2元/封) 
二、学历认证时限：
　　普通学历认证为申请正式受理后20个工作日（不含节假日、双休日）。加急学历认证为申请正式受理后3个工作日。如遇特殊情况未能如期完成，将按申请人选择自动延长或取消申请。
三、认证进度查询：
　　认证申请正式受理7日（不含节假日、双休日）后，申请人可登陆“学历认证网上办公系统”查询学历认证进度（正在开发）；或发邮件到xuelirenzheng@eyou.com咨询认证进展情况。
四、申请复议：
　　证书持有人如对认证结果持有疑义，可在领取结果后10个工作日内提请复议申请。申请复议需交回《学历证书查询结果通知》，并提供学校招生录取底册（复印件加盖学校档案馆公章）、学校档案馆或教务部门证明、以及证明人姓名及联系方式。
五、学历认证办公地址及联系方式：
　　通讯地址：北京市海淀区北四环中路238号柏彦大厦1205室（北航北门向东200米） 

　　咨询电话：010-82338424（周一至周五8:30-11:30、13:00-16:30）

　　由于进行电话咨询的用户较多，因此建议您通过电子邮件方式进行咨询，我们会及时给您回复。学历认证客服邮箱：xuelirenzheng@eyou.com

【通过邮寄方式申请认证】

一、学历认证申请办法：

　　第一步：填写《学历认证申请表》

　　第二步：准备认证申请材料：
　　单位申请需提供单位委托函或介绍信，以及被查询人的毕业证书复印件及身份证复印件，证书复印件须注明“与原件一致无讹”。个人申请需提供毕业证书复印件及身份证复印件；委托他人办理需提供委托函。如毕业证丢失且没有复印件，需到毕业院校补办《毕业证明书》。

　　认证受理后如需提供其他补充材料，如招生录取底册（复印件加盖学校红章）及学校证明等，将由工作人员电话另行通知申请人或申请单位。
　　注意事项：

　　1.网络教育、成人教育及开放式教育等“专升本”学历，均需同时提供并认证“专科”学历证书。

　　2.军校学历证书认证，除提供毕业证书原件、复印件，身份证复印件外，军校普通高考入学的需要提供入学批准书、学校证明、军籍证明（转业证、军官证）；参军后报考军校的需要提供入学批准书、入伍批准书、学校证明、军籍证明（转业证、军官证）；函授学习需要提供入伍批准书、学校证明、军籍证明（转业证、军官证）。2000年（含）后毕业的需同时提供学籍管理登记表。如在校学习期间无军籍请在《学历认证申请表》上注明。

　　3.办理中、英文成绩单认证，需提供中、英文成绩单原件。

　　4.高中学历认证仅受理2003年以后毕业，且参加过全国统一高考。
　　第三步：选择报告领取方式
　　A．邮寄认证报告 B．到认证现场自取

　　北京市内特快专递(14元/封)

　　国内特快专递(22元/封)

　　邮寄美国WES(197.2元/封)

　　邮寄加拿大WES(187.2元/封)
　　注意事项：

　　1.如选择邮寄方式，需预先交纳邮寄费（代邮局收取），并在《学历认证申请表》上注明回邮地址、邮编、收件人及联系方式。如未交邮寄费或邮寄费不足，将按现场自取方式处理。

　　2.如邮寄WES，须在《学历认证申请表》上注明WES档案编号（WES Ref #）。

　　第四步：根据您选择的服务项目，将《学历认证申请表》、所需认证资料，以及相应的认证费用邮寄到以下地址：
　　地  址：北京市海淀区北四环中路238号柏彦大厦1205室

　　邮  编：100191

　　收件人/收款人：李  冉
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