附件三：      课题研究报告格式要求

●题目
应当直接、具体、确切、醒目。让读者一看就明白要表达中心。
· 作者署名（单位）
研究者真实姓名，行政单位全称。放在研究报告题目的下面的一行。对课题组集体研究的成果，通常有两种署名方式：一种是将课题组成员按研究承担责任和贡献的大小排序，一一署名；另一种形式是以“课题组”名义署名，但要注明执笔者。(有时作者人员较多，可在作者姓名的右上角打一个*号，本页最下脚注)
· 摘要（内容提要）

通常有两重意义：让读者了解精华；给读者留下对报告的总体印象。
研究报告在作者署名与正文之间有一段独立的文字，称为摘要。摘要是对整篇教育科研报告的概括性表述，字数一般为100-300字。 
●引言

“问题的提出”、“前言”，是正文的开始。阐述本课题研究的背景；研究的目的意义、关键概念的界定。

内容包括：1、提出研究的问题；2、介绍研究的背景；3、指出研究的目的；4、阐明研究的假设；5、说明研究的意义。
· 方法与过程

研究对象的选择与确立；研究的方法；研究的过程（步骤）。

●结果与分析（报告主体）

这是研究报告的主体部分：要求现实与材料要统一、科学性与通俗性相结合、分析讨论要实事求是，切忌主观臆断。其内容：1、用不同形式表达研究结果（如图、表）；2、描述统计的显著性水平差异；3、分析结果。
这里的“结果”是指实证研究所获得的直接结果，如调查结果、实验结果等，是研究过程获第一手资料反映。对定性资料，可以用文字形式来表述，如访谈结果、观察结果、座谈会纪要、典型案例等等，并且通过比较、归纳、抽象、概括等思维方式作分析。对定量资料，可以用图表将这些数据表达出来，并且用统计法进行分析。
· 讨论

如果说“结果与分析”所回答的是“是什么”，那么“讨论”部分则是回答“为什么”。要求作者将感性认识进一步上升到理性认识。

有的研究报告用“分析讨论”和“分析”等小标题。它包括的内容主要是：由结果来回答篇首提出的问题；对研究结果进行理论上的解释；把研究结果与同类研究的结果进行比较；提出可供进一步研究的问题和教育教学建议；提出本研究还存在的问题等。

这也是研究报告的主体部分。其内容：1、本课题研究方法的科学性；2、本课题研究结果的可靠性；3、本研究成果的价值；4、本课题目前研究的局限性；5、进一步研究的建议。
· 结论
这是研究报告的精髓部分。文字要简练，措词要慎重、严谨、逻辑性强。主要内容：1、研究解决了什么问题，还有哪些问题没有解决；2、研究结果说明了什么问题，是否实现了原来的假设；3、指出要进一步研究的问题。
●参考文献

排列顺序通常以对本课题研究所起作用的大小来决定，作用大的排前面。应注明：作者姓名、书名或论文题目、出版、时间、页码。

· 附录

主要是本课题研究中关键的原始材料，如实验操作方案、调查提纲、测量工具、测试表格、教案、教材、评分标准等。
