
附件1

贵州师范学院关于规范成人高等教育学生学籍身份

信息变更的有关规定 

根据省教育厅《关于进一步规范高等学校学生信息修改办理程序的通知》（黔教考发〔2009〕195号）文件规定，以及《省教育厅办公室关于进一步规范高等学校学生学籍学历信息管理的通知》（黔教办学〔 2014〕420号）文件的精神，现就我院成人在校学生学籍信息变更工作的有关事项规定如下 ：

学生学籍信息是学生在校期间基本情况的真实体现，应与招生录取信息保持一致。因特殊原因需变更在校学生学籍信息的，按以下两种情况处理：

1、 报考录取信息有误的

学生基本信息系招生报名信息采集阶段出现错误的，按照《省教育厅办公室关于进一步规范高等学校学生学籍学历信息管理的通知》（黔教办学〔2014〕420号）的文件规定，结合我校总体安排，由学生以教学学院直属班或教学辅导站（点）为单位提出申请，通过我院向省招生考试院申报更改招生录取库信息。2016级及以后的学生申请更改的时间须在每年新生报到注册时进行，逾期不再受理。

二、在校期间信息变更的

对因在校期间，学生因更改姓名、性别等信息，或因户口所属行政区域发生变化，造成身份证更改等特殊情况，申请变更学籍信息的学生，需提供相关行政管理部门开具的合法性证明，经学校及相关部门审核批准，可以变更在校生学籍信息，并按以下程序办理:

（1） 学籍信息变更程序

修改在校生数据是一项很慎重的工作，须由学生本人向所属教学班提出申请，并附合法性证明支撑材料。在受理学生修改申请前，院内直属班、函授站（点）需要严格审核相关证明材料；严格把关学生的申请材料是否真实有效。对于不符合规定的修改情况要坚决予以退回；确定符合修改信息的，教学学院直属班或函授站（点）负责人需要在《贵州师范学院成考报名信息更正申请表》（见附件1）或《贵州师范学院成人高等教育学生学籍变动申请表》（见附件2）上签署意见，收集整理好相关证明材料，一并报继续教育学院成人教育部审核。由成教部视申报内容统一填写《贵州省高等学校学生录取数据错误修改申请表》（附件3），或《贵州省高等学校学生身份信息变更修改申请表》（附件4），或《贵州省高等学校学生注册信息变更审批表》（省内）（附件5），报贵州省招生考试院和贵州省教育厅学生处审核通过备案。

（2） 学生需提供材料

1. 根据申请修改的内容分别填写以下表格：申请修改报考录取信息的，填写《贵州师范学院成考报名信息更正申请表》（见附件1）；申请学籍信息变更的，填写《贵州师范学院成人高等教育学生学籍变动申请表》（见附件2）。

2.涉及姓名、性别、身体份证号码更改的，须提交户籍所在地公安派出所出具的公民户籍信息更改证明（注明更改信息的时间、原因和理由，及发函单位固定联系方式等，加盖户籍专用章、户籍民警专用章，粘贴本人照片及加盖骑缝户籍专用章）；申请变更民族的，除以上证明外，还需提供省民委和县民委民族成分更改证明。

3.更改信息前、后的身份证原件和户口本原件及A4规格的复印件各一份（若更改姓名，应在户口本曾用名一栏注名原用名。身份证正反两面须复印在同一张纸的的同一面上，户口本需复印本人一页）

（三）其它不予更改的情况

1.毕业阶段（即在校学习最后一年）原则上不予受理（“黔教办学〔 2014〕420号”文件上规定的“毕业班学生学籍注册信息变更原则上不予受理”是指学生进入毕业班阶段后，学生在毕业班期间变更的姓名、身份证号等信息学校可以不予受理。学生自己去公安部门修改信息,那是学生个人行为,学籍注册信息不再更改，毕业生的学历证书按教育部学籍学年注册的信息填写发放。学生在毕业班期间通过公安部门修改后的信息与学历证书不符,由毕业生本人向社会解释）；

2. 身份证号和姓名不能同时修改，也不能先修改其中一项后再修改另外一项。

3. 毕业证书已办理，非因学校工作失误要求变更学历信息的；

4. 不在规定时间内提交申请的；

5.学生提出申请，但未能按规定提供合法证明支撑材料的；

6.学生提供的证明材料涉嫌弄虚作假的不予受理，并将视其情况按照教育部18号令和有关处罚条例查处。

三、学籍信息变更的时间

1.我校受理学籍信息变更时间一年二次，通常为每年的3月和9月（根据主管部门的要求，具体以当年通知时间为准）。

2.上半年受理内容为“新生招生录取信息修改”；下半年受理“在校学生学籍信息变更申请”


 贵州师范学院成人高等教育学生学籍变动申请表
	学生

姓名
	
	性别
	
	入学

时间
	
	考生号
	

	更改

信息
	□姓名　□性别　□出生日期　□身份证号　□民族　□录取专业　□层次

□学习形式　□学制

	原录取信息
	
	修改后

信息
	

	申请

修改

理由
	学生本人填写：

	学生签字：                             教学站点负责人签字：

学生联系电话:                              联系电话:  

年   月    日                                       年   月   日



	备注
	1.办理修改信息手续时需携带此表及相关证明材料，证明材料按相关要求予以提供。

2. 申请人承诺所提供的证明材料客观、真实、准确。

3.本表一式两份，学生所属教学单位、继续教育学院成教部各存一份.



贵州省高等学校学生身份信息变更修改申请表

填表日期：   年  月   日

	姓名
	
	性别
	
	考生号
	

	修改

信息
	□姓名　　□性别　　□出生日期　　□身份证号　　□民族

	原身份信息
	
	修改后

信息
	

	申请

修改

理由
	

	学

校

意

见
	学籍管理部门审核人：               学籍管理部门负责人：

学校分管领导：
　　　               　              （学校公章）

　　                            　        　年  　  　月　    　日

	省级

学籍

管理
部门

意见
	审核人：

负责人：

　                         　   　　（公章）

　                                      　　年　  　  月　    　日

	备注
	1.本表一式两份，学校学籍管理部门、省级学籍管理部门各持一份。
2.办理学籍信息变更修改手续时需携带此表及相关身份证明材料，证明材料按黔教考发〔2009〕195号文件要求提供。
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